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Ein PDF-Dokument in ein Citavi-Projekt iibernehmen

Wenn Sie die Titelangaben eines PDF-Dokuments in Ihr Citavi-Projekt Gbernehmen mdchten,
achten Sie bitte darauf, dass kein Text und keine Grafik markiert ist, und wahlen im Picker-
Men Citavi Picker > PDF-Dokument als Titel aufnehmen. Dies funktioniert auch Uber die
Picker-Zeile im Kontextmend.

Citavi Picker entnimmt die Titelangaben den »Eigenschaften« des PDF-Dokuments (zu finden
Uber Datei > Eigenschaften) und speichert sie in Citavi. In vielen Féllen miissen Sie danach
in Citavi noch einiges korrigieren oder nachtragen, denn die »Eigenschaften«-Daten eines
PDF-Dokuments enthalten nicht immer zutreffende Angaben Uber Autor und Titel des Doku-
ments. Der Picker ist daran unschuldig! =+ Mehr dazu hier.

Sie kénnen gleichzeitig auch eine Kopie des Dokuments speichern. Bei der Uber-
nahme eines Titels werden Sie in einer Dialogbox gefragt, ob Sie zusatzlich eine lokale Kopie
des Dokuments auf einem Datentrager speichern mochten. Falls ja, kdnnen Sie den Spei-
cherort auswahlen. Der Pfad wird in Citavi automatisch im Feld »Lokale Datei« eingetragen,
so dass Sie die Kopie jederzeit direkt aus Citavi heraus aufrufen kénnen.

Naturlich kdnnen Sie eine Kopie des PDF-Dokuments auch spéater noch herunterladen, wenn
seine Titelangaben ldngst in Ihrem Citavi-Projekt gespeichert sind (zum Beispiel als Ergebnis
einer Recherche). Wahlen Sie den gewlinschten Titel in Citavi aus (machen Sie ihn »ak-
tuell«), rufen Sie das Original des PDF-Dokuments auf und wahlen Sie im Picker-Men( Citavi
Picker > Beim aktuellen Citavi-Titel als Kopie hinzuftigen. Citavi speichert eine Kopie des
PDF-Dokuments an dem von Ihnen gewlinschten Ort und tragt den Pfad zu dieser Kopie in
Citavi im Feld »Lokale Datei« ein. Aber Vorsicht: Wenn der falsche Titel in Citavi »aktuell«
ist, wird der Pfad dort eingetragen - und Ihre Kopie ist dann nicht mehr leicht zu finden.
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Texte als Zitat, Abstract, Inhaltsverzeichnis, Schlagwort speichern

Markieren Sie Text und wahlen Sie im Picker-Menu Markierung Ubernehmen als... Der Text
wird automatisch beim aktuellen Titel gespeichert, der in Ihrem Citavi-Projekt gerade getff-
net ist.

Falls Sie das PDF-Dokument, dem Sie den Text entnehmen md&chten, noch nicht als Titel ge-
speichert haben, klicken Sie im Picker-Menl auf PDF-Dokument als Titel aufnehmen und
Markierung speichern > und wahlen anschlieBend zwischen ...als Zitat, ...als Abstract usw.
Dann wird gleichzeitig das Dokument als Titel aufgenommen.

Beides funktioniert auch Gber die Picker-Zeile im Kontextmendu.

Noch ein Hinweis: Sicherlich haben Sie schon einmal bemerkt, dass bei einem Text, den
Sie aus einem PDF-Dokument kopiert haben, jede Zeile mit einem Zeilenumbruch endet.
Das ist in den meisten Fallen nicht erwiinscht, lasst sich in Citavi aber leicht korrigieren.
Nachdem Sie den Text als Zitat oder Abstract iUbernommen haben, 6ffnen Sie das betref-
fende Fenster und wahlen Sie aus dem Menl Format den Befehl »Absatze und Tabulatoren
entfernenx.

Grafiken als Bild-Zitat oder Cover speichern

Markieren Sie per Klick mit der linken Maustaste eine Grafik oder ziehen Sie einen Rahmen
um eine Grafik und wahlen Sie im Picker-Menl Markierung Ubernehmen als Bildzitat oder
...als Cover. Die Grafik wird automatisch beim aktuellen Titel gespeichert, der in Ihrem
Citavi-Projekt gerade gedffnet ist.

Falls Sie das PDF-Dokument, dem Sie den Text entnehmen md&chten, noch nicht als Titel ge-
speichert haben, klicken Sie im Picker-Men( auf PDF-Dokument als Titel aufnehmen und
Markierung speichern > und wahlen anschlieBend zwischen ...als Bild-Zitat und ...als Cover.
Dann wird gleichzeitig das Dokument als Titel aufgenommen.

Titelangaben finden per ISBN-Suche

Wenn Ihr PDF-Dokument eine ISBN (International Standard Book Number) enthalt, kdnnen
Sie diese Nummer nutzen, um den entsprechenden Titel in Ihr Citavi-Projekt einzutragen.
Das funktioniert sowohl bei den bisherigen 10- als auch bei den neuen 13-stelligen ISBN.
Markieren Sie die ISBN, klicken Sie im Picker-Men( auf Markierung > ...zur Literatursuche in
Datenbanken und wahlen Sie aus dem Untermeni ISBN-Suche nach [ISBN] (funktioniert
auch Uber die Picker-Zeile im Kontextmenu). Der Picker fahndet dann in dem von Ihnen
ausgewahlten Bibliothekskatalog nach der ISBN und Ubertragt die Titelangaben in das ak-
tuell gedffnete Citavi-Projekt.

Manchmal werden keine Titelangaben gefunden. Das liegt fast immer an der Datenbank, in
der der Picker sucht; er findet nur, was die Datenbank anbietet (= Tipp 7). Manchmal liegt
es aber auch an fehlerhaften ISBN-Angaben im PDF-Dokument. Dann findet der Picker ent-
weder nichts oder Falsches. Nehmen Sie es ihm nicht ibel, er kann nichts dafir.

Wenn Ihr PDF-Dokument viele ISBN enthalt, gibt es einen noch schnelleren Weg fiir die
ISBN-Suche. Kopieren Sie einfach den gesamten Textabschnitt in die Zwischenablage und
wahlen Sie in Citavi den Menl-Befehl Titel > ISBN-Liste auswerten > Text aus der Zwi-
schenablage. Citavi filtert die ISBN aus dem Text heraus und Ubernimmt die Titelangaben in
Ihr Projekt.
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Titelangaben finden per Textsuche

Wenn Sie im Dokument auf Literaturangaben mit ISBN stoBen, gehen Sie am besten so vor,
wie in =+ Tipp 4 geschildert. Aber auch wenn die ISBN fehlt, kénnen Sie den Picker nutzen,
um die Titelangaben in Ihr Projekt zu Gbernehmen.

Markieren Sie dazu den Autorennamen oder méglichst aussagekréftige Teile des Buchtitels
(z. B. ist »Systemisches Wissensmanagement« aussagekraftiger als »Wissensmanage-
ment«). Bei der Literatursuche in Datenbanken haben Sie dann die Wahl zwischen der
Schnellsuche und der Detailsuche.

Bei der Schnellsuche wahlen Sie im Picker-Menu den Befehl ...zur Literatursuche in Daten-
banken > Schnellsuche nach [markiertem Text] (funktioniert auch Uber die Picker-Zeile im
Kontextmend). Citavi startet daraufhin eine Suchabfrage bei »Ihrem« Informationsanbieter
(= Tipp 6) und prasentiert nach einiger Zeit eine Trefferliste, in der Sie die passenden Titel
markieren und in Ihr Citavi-Projekt importieren kénnen. Beispiel:

Treffer

Autor Herausgeber Titel Jahr
Willke Einfiihrung in das systemische Wissensmanagement 2007
Lechleuthner Systemisches Wissensmanagement im Consulting 2007
Gharajedaghi Systems thinking 2006
Willke Einfiithrung in das systemische Wissensmanagement 2004
Hefling; Strulik Systemisches Wissensmanagement im Multi-Channel-Banking | | 2003
Willke; Kriick; Mingers | | Systemisches Wissensmanagement 2001
Willke Systemisches Wissensmanagement 1993
Willke; Grewskow Systemisches Wissensmanagement 1993

Bei der Detailsuche wahlen Sie im Picker-Menl den Befehl ...zur Literatursuche in Daten-
banken > Detailsuche (funktioniert auch Uber die Picker-Zeile im Kontextmeni). Es er-
scheint ein Formular, in dem die markierten Wdrter bereits eingetragen sind. Beispiel:

Suche bei: Gemeinsamer Bibliotheksverbund

Thre Suche
| Autor v| | |
| Titel v | |

| Alle Felder V| |Systemisu:hes Wissensmanagement |

QK ] [ Abbrechen ]
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Sie kdnnen die Eintrége korrigieren und erganzen. Nach Klick auf OK wird eine Trefferliste -
wie bei der Schnellsuche - eingeblendet, aus der Sie die passenden Titel importieren kén-
nen.

Bitte beriicksichtigen Sie, dass viele OPACs und Datenbanken (so auch der standardma-
Big voreingestellte Gemeinsame Bibliotheksverbund GBV) eine Suche nach dem Erschei-
nungsjahr nicht zulassen, so dass (falschlicherweise) Fehlanzeigen produziert werden, wenn
Sie ein Erscheinungsjahr in das Feld Alle Felder eingeben.

6. Informationsanbieter fiir Picker-Suchanfragen wahlen

StandardmaBig sendet Citavi Ihre Suchanfragen an den Online-Katalog des Gemeinsamen
Bibliotheksverbundes, und zwar sowohl bei der ISBN- als auch bei der Textsuche.

In beiden Fallen kénnen Sie auch andere Kataloge oder Fachdatenbanken verwenden. Wah-
len Sie dazu im Kontextmen( oder im Picker-Menl Einstellungen > Literatursuche in Daten-
bank oder Einstellungen > ISBN-Suche in Datenbank und geben Sie in die Suchfelder der
Registerkarten den Ort der gewlinschten Bibliothek oder einen Namensteil der gewlinschten
Datenbank ein. Aus der Trefferliste, die Citavi Ihnen prasentiert, wahlen Sie dann »Ihren«
Informationsanbieter aus. Beispiel:

Einstellungen b_q

Literatursuche in Datenbank | ISBM-Suche in Datenbank | Info

Wahlen Sie einen Bibliothekskatalog oder eine Fachdatenbank fir die Literatursuche aus.

Bei einer der grossen Mationalbibliotheken haben Sie eine gréfiere Treffer-Wahrscheinlichkeit.
Wenn Sie jedoch auf die Standorte der gefundenen Titel Wert legen, wahlen Sie trotz kleinerer
Trefferchance Ihre Heimatbibliothek.

Aktuell ausgewshlt: GBV - Gemeinsamer Bibliotheksverbund

Miinchen | [ Suchen

Miinchen Max-Planck-Institut fiir Psychiatrie
Miinchen Metropolitankapitel

Miinchen Oberste Baubehdrde

Miinchen Osteuropainstitut

Manchen Staatsgemaldesammiung Minchen
Minchen Sldost-Institut

Minchen Ungarninstitut

>

Miinchen Universitdtshibliothek (Alle Standorte)
Miinchen Universitatshibliothek Bayerische Botanische Gesellschaft
Miinchen Universitatshibliothek Botanische Staatssammiung Minchen —

Miinchen Universitdtshibliothek der Universitét der Bundeswehr
Miinrhien | Iniversitdtehiblinthek | vrilk Kahinett Miinchen

b

Einige Kataloge bzw. Datenbanken sind lizenzpflichtig. Geben Sie fir diese Zugangsdaten ein:
Benutzername, Passwort und gegebenenfalls Gruppenerkennung.

Benutzername: | |

Passwort: | |

Gruppe: | |
] Ausgewdhlten Katalog und Zuganagsdaten auf diesem Computer dauerhaft speichern.

Achtung: Speichern Sie keine Zugangsdaten, wenn Sie diesen Computer mit Dritten teilen,

[ Standardeinstellung Ubernehmen ] [ QK ] [ Abbrechen
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Um dem Picker eine faire Chance zu geben, die gewlinschten Titelangaben zu finden, wahlen
Sie mdglichst eine Nationalbibliothek (Suchbegriff »national«) oder eine Fachbibliographie,
die das Thema Ihrer Recherche am besten abdeckt. Wenn Sie dagegen mehr Wert auf Tref-
fer aus Ihrer »Heimatbibliothek« legen, wéhlen Sie diese als Quelle.

Informationsanbieter wechseln, wenn Titel nicht gefunden werden

Es liegt nicht am Picker, wenn per ISBN- oder Textsuche keine Titelangaben gefunden wer-
den, sondern fast immer an der Datenbank, in der Sie den Picker suchen lassen.

Der Picker kann nur finden, was diese Datenbank enthalt. Wechseln Sie notfalls den Infor-
mationsanbieter (- Tipp 6) und schicken Sie den Picker erneut auf die Suche — am besten in
einer groBen Verbund-Datenbank oder Nationalbibliothek. Aber auch da wird er

z. B. brandneue Titel nicht finden, die in den Katalog noch nicht aufgenommen worden sind.

Die verschiedenen Picker-Meniis nutzen

Wenn Sie den PDF-Picker installiert haben, erscheint im Adobe Reader und in Adobe Acrobat
Professional der Eintrag Citavi Picker in der Menizeile. Sie kénnen auch das Kontextmen(
benutzen, das Sie Uber die rechte Maustaste aufrufen. Darin finden Sie die Zeile Citavi
Picker. Klicken Sie auf diese Zeile — und das Picker-Meni erscheint.

Den Picker updaten

Sie updaten den Picker Uber die Menlzeile Auf Aktualisierungen prufen..., die sich unten in
jedem Picker-Ment findet.

Die Grenzen der Technik - ein notwendiger Hinweis

Vielleicht haben Sie sich schon einmal gedrgert: da gibt es einen interessanten Buchtitel
- und der Picker kann die bibliographischen Angaben dazu nicht finden. Wenn man etwas
Uber die »Suchtechnik« des Picker weiB, argert man sich aber nicht mehr (= Tipp 7). Der
Picker kann schlieBlich nichts finden, was es nicht gibt, also keine Titelangaben in einer
Datenbank, die diese Angaben nicht enthalt. Es gibt aber nhoch mehr, was der Picker nicht
»kann«.

Sie werden gelegentlich feststellen, dass in einem PDF-Dokument zwar der Name des Autors
oder ein Titel vermerkt sind, dass aber diese Informationen vom Picker nicht iUbernommen
werden. Das liegt daran, dass der Picker den Text der Seite nicht - wie Sie - »lesen« und
»verstehen« kann. Der Picker kann nicht erkennen, dass die Zeichenkette »von Maria Miil-
ler« am Anfang oder Ende eines Textes den Namen der Autorin wiedergibt.

Citavi kann nur die Meta-Daten des PDF-Dokuments auslesen, die von den Autoren des
Dokuments eingegeben wurden (siehe Menl Datei > Eigenschaften). Viele Autoren von PDF-
Dokumenten tragen die Meta-Informationen leider nicht so gewissenhaft ein, wie es aus do-
kumentarischer Sicht wiinschenswert ware. In solchen Fdllen miissen Sie die gewlinschten
Daten von Hand in Citavi korrigieren oder erganzen.
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