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1: Ein Internetdokument in ein Citavi-Projekt iibernehmen

Sie haben eine Webseite gefunden, die Sie als Internetdokument in Ihr Citavi-Projekt tber-
nehmen moéchten? Dann achten Sie darauf, dass kein Text und keine Grafik markiert ist, und
klicken Sie im Picker-Men( auf Webseite als Titel aufnehmen.

Citavi Picker ibernimmt die Meta-Daten der Webseite und speichert sie in Citavi.

In manchen Féllen missen Sie danach in Citavi noch einiges korrigieren oder nachtragen,
denn nicht jede Webseite liefert »saubere« und zutreffende Meta-Daten. Der Picker ist daran
unschuldig! =+ Mehr dazu hier.

Fehlerhaft ist oft vor allem das Aktualisierungsdatum, das von dynamisch generierten (liber
ein Content Management System produzierten) Webseiten an den Browser (ibergeben wird.
Hier wird in der Regel das Datum der aktuellen Generierung der Seite geliefert (also das

Datum Ihres Zugriffs) und nicht das Datum der letzten Aktualisierung des Inhalts der Seite.

Wenn in den Citavi-Eingabefeldern Letzte Aktualisierung und Zuletzt gepriift am dieselben
Daten stehen, dann ist das hdchst verdachtig. Priifen Sie in einem solchen Fall das Aktuali-
sierungsdatum selber nach; Sie finden es meist am FuB der Webseite.
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Bildschirmfotos von Internetdokumenten speichern

Der Inhalt von Webseiten @andert sich haufig. Wenn Sie eine Webseite »fotografieren«, kén-
nen Sie diesen Beleg in Citavi als »Cover« des betreffenden Internetdokuments abspeichern.

Achten Sie darauf, dass kein Text oder keine Grafik markiert ist und wahlen Sie im Picker-
Men( die Zeile Screenshot als Cover hinzufligen. Wahlen Sie vorzugsweise die Option Bild
des aktuellen Fensters (und verkleinern Sie dies gegebenenfalls auf die gewlinschte GréBe),
denn so erhalten Sie ein gut lesbares Bildschirmfoto.

Text samt Internetadresse in die Zwischenablage kopieren

Nicht immer lohnt es sich, eine Webseite als selbstandigen Titel in Citavi zu erfassen. Um
eine Textpassage der Webseite dennoch als Zitat mit Quellenangabe (also mit der Internet-
adresse, URL) verwenden zu kdnnen, markieren Sie es und wahlen Sie aus dem Picker-
Menl den Befehl Markierung und URL in die Zwischenablage. Wechseln Sie dann zu Ihrer
Zielanwendung, z. B. zu Citavi (»Gedanke...«) oder zu Word oder in Ihr E-Mail-Programm
usw. und fligen Sie Text und Quellenangabe mit CTRL+V an gewdlnschter Stelle ein.

Texte als Zitat, Abstract, Inhaltsverzeichnis, Schlagwort speichern

Markieren Sie den Text auf der Webseite, den Sie in Citavi speichern méchten und Uber-
nehmen Sie ihn Uber das Picker-Meni als Zitat, Abstract, Inhaltsverzeichnis oder Schlagwort
in Ihr Citavi-Projekt. Er wird automatisch beim aktuellen Titel gespeichert, der in Ihrem
Citavi-Projekt gerade gedffnet ist.

Falls Sie die Webseite, der Sie den Text entnehmen méchten, noch nicht als Titel gespei-
chert haben, klicken Sie im Picker-MenU auf die Zeile Titel aufnehmen und Markierung
speichern > und wahlen anschlieBend zwischen ...als Zitat, ...als Abstract usw. Dann wird
gleichzeitig die Webseite als Titel aufgenommen.

Grafiken als Bild-Zitat oder Cover speichern

Markieren Sie mit der rechten Maustaste die Grafik, die Sie in Citavi speichern méchten. Im
Kontextment, das sich daraufhin 6ffnet, finden Sie die Zeile Citavi Picker. Fahren Sie mit der
Maustaste dartber und wéhlen Sie im Picker-Menlu Markierung Ubernehmen als Bild- Zitat
oder ...als Cover. Die Grafik wird automatisch beim aktuellen Titel gespeichert, der in Ihrem
Citavi-Projekt gerade gedffnet ist.

Falls Sie die Webseite, der Sie die Grafik entnehmen mdchten, noch nicht als Titel gespei-
chert haben, klicken Sie im Picker-Men( auf die Zeile Titel aufnehmen und Markierung
speichern > und wahlen anschlieBend ...als Bild-Zitat oder ...als Cover. Dann wird gleich-
zeitig die Webseite als Titel aufgenommen.

Titelangaben finden per ISBN-Suche

Der Picker blendet sein Symbol |2| automatisch hinter jede ISBN (International Standard
Book Number) ein, die er auf einer Webseite findet. Das funktioniert sowohl bei den bisheri-
gen 10- als auch bei den neuen 13-stelligen ISBN - voraus- gesetzt, Sie haben diese
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Funktion nicht Uber die Statuszeile oder das Picker-Menu Einstellungen > Picker-Symbol
abgeschaltet; dort lasst sie sich natlrlich jederzeit wieder aktivieren (= Tipp 11).

Wenn Sie auf das Pickersymbol klicken, sucht der Picker die bibliographischen Angaben zum
betreffenden Titel in der Datenbank Ihrer Wahl (= Tipp 8) und speichert sie in Ihrem Citavi-
Projekt.

Manchmal werden keine Titelangaben gefunden. Das liegt fast immer an der Datenbank, in
der der Picker sucht; er findet nur, was die Datenbank anbietet (= Tipp 9). Manchmal liegt
es aber auch an fehlerhaften ISBN-Angaben auf der Webseite. Dann findet der Picker ent-

weder nichts oder Falsches. Nehmen Sie es ihm nicht Ubel, er kann nichts dafir.

Neue Mdglichkeiten bietet Ihnen Citavi ab Version 2.3.5: Wenn Sie eine langere Literatur-
liste mit vielen ISBN haben, missen Sie die Titel jetzt nicht mehr einzeln »herauspicken«.
Kopieren Sie einfach den gesamten Textabschnitt in die Zwischenablage und wéhlen Sie in
Citavi den MenU-Befehl Titel > ISBN-Liste auswerten > Text aus der Zwischenablage. Citavi
filtert die ISBN aus dem Text heraus und Ubernimmt die Titelangaben in Ihr Projekt.

Titelangaben finden per Textsuche

Wenn Sie im Internet auf Literaturangaben mit ISBN stoBen, gehen Sie am besten so vor,
wie in = Tipp 6 geschildert. Aber auch wenn die ISBN fehlt, kdnnen Sie den Picker nutzen,
um die Titelangaben in Ihr Projekt zu Gbernehmen.

Markieren Sie dazu den Autorennamen oder méglichst aussagekraftige Teile des Buchtitels
(z. B. ist »Systemisches Wissensmanagement« aussagekraftiger als »Wissensmanage-
ment«). Bei der Literatursuche in Datenbanken haben Sie dann die Wahl zwischen der
Schnellsuche und der Detailsuche.

Bei der Schnellsuche wahlen Sie im Picker-Menl den Befehl ...zur Literatursuche in Daten-
banken > Schnellsuche nach [markiertem Text]. Citavi startet daraufhin eine Such- abfrage
bei »Ihrem« Informationsanbieter (= Tipp 8) und prasentiert nach einiger Zeit eine Treffer-
liste, in der Sie die passenden Titel markieren und in Ihr Citavi-Projekt importieren kénnen.
Beispiel:

Autor fHerausgeber Titel Jahr
Willke Einfithrung in das systemische Wissensmanagement 2007
Lechleuthner Systemisches Wissensmanagement im Consulting 2007
Gharajedaghi Systems thinking 2006
Willke Einfithrung in das systemische Wissensmanagement 2004
Hefling; Strulik Systemisches Wissensmanagement im Multi-Channel-Banking | | 2003
Willke; Kriick; Mingers | | Systemisches VWissensmanagement 2001
Willke Systemisches Wissensmanagement 1993
Willke; Grewskow Systemisches Wissensmanagement 1993
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Bei der Detailsuche wahlen Sie im Picker-Meni den Befehl ...zur Literatursuche in Daten-
banken > Detailsuche. Es erscheint ein Formular, in dem die markierten Worter bereits ein-
getragen sind. Beispiel:

Suche bei: Gemeinsamer Bibliotheksverbund

Thre Suche
| Autor V| | |
| Titel v | |

| Alle Felder V| |Systemisn:hes Wissensmanagement |

QK ] [ Abbrechen ]

Sie kénnen die Eintrage korrigieren und erganzen. Nach Klick auf OK wird eine Trefferliste -
wie bei der Schnellsuche - eingeblendet, aus der Sie die passenden Titel importieren kdn-
nen.

Bitte beriicksichtigen Sie, dass viele OPACs und Datenbanken (so auch der standardma-
Big voreingestellte Gemeinsame Bibliotheksverbund GBV) eine Suche nach dem Erschei-
nungsjahr nicht zulassen, so dass (falschlicherweise) Fehlanzeigen produziert werden, wenn
Sie ein Erscheinungsjahr in das Feld Alle Felder eingeben.

Informationsanbieter fiir Picker-Suchanfragen wahlen

StandardmaBig sendet Citavi Ihre Suchanfragen an den Online-Katalog des Gemeinsamen
Bibliotheksverbundes, und zwar sowohl bei der ISBN- als auch bei der Textsuche.

In beiden Féllen kénnen Sie auch andere Kataloge oder Fachdatenbanken verwenden. Wah-
len Sie dazu im Picker-Meni die Befehle Einstellungen > Literatursuche in Datenbank oder
Einstellungen > ISBN-Suche in Datenbank und geben Sie in das Suchfeld den Ort der ge-
winschten Bibliothek oder einen Namensteil der gewilinschten Datenbank ein. Aus der Tref-
ferliste, die Citavi Ihnen prasentiert, wahlen Sie dann »Ihren« Informationsanbieter aus.

Um dem Picker eine faire Chance zu geben, die gewlinschten Titelangaben zu finden, wahlen
Sie moglichst eine Nationalbibliothek (Suchbegriff »national«) oder eine Fachbibliographie,
die das Thema Ihrer Recherche am besten abdeckt. Wenn Sie dagegen mehr Wert auf Tref-
fer aus Ihrer »Heimatbibliothek« legen, wahlen Sie diese als Quelle.

Beispiel:

p
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Einstellungen f'5_<|

Literatursuche in Datenbank | 1SBN-Suche: in Datenbank | Literatursuche im Web | Picker-Symbol ||ﬁ|

Wahlen Sie einen Bibliothekskatalog oder eine Fachdatenbank fiir die Literatursuche aus.

Bei einer der grofien Nationalbibliotheken haben Sie eine gréfiere Treffer-Wahrscheinlichkeit.
Wenn Sie jedoch auf die Standorte der gefundenen Titel Wert legen, wahlen Sie trotz kleinerer
Trefferchance Ihre =Heimatbibliothek=,

aktuell ausgewahlt: Gemeinsamer Bibliotheksverbund

| Miinchen | ’ Suchen
m IYILN I IS IYLE-T I ISR I ESLILAL U S SUYes IS I, WY SLLDS W 0= Ul JLEUSTTEsT L
Eﬁj Minchen Max-Planchk-Institut fur Kognitions- und Meurowissenschaften

ﬁj Minchen Mae-Planck-Institut for Psychiatrie

Minchen Metropolitankapitel

Minchen Oberste Baubehirde

Minchen Osteuropainstitut

Minchen Staatsbibliothelk

[l Minchen Staatsgemaldesammlung Minchen

] Minchen Sidost-Institut ol

[

Einige Kataloge bzw. Datenbanken sind lizenzpflichtig. Geben Sie fiir diese Thre Zugangsdaten ein:
Benutzername, Passwort und gegebenenfalls Gruppenkennung.

Benutzername: | |

Passwort: | |

Gruppe: | |

Ausgewahlten Katalog und Zugangsdaten auf diesem Computer dauerhaft speichern.
Achtung: Speichern Sie keine Zugangsdaten, wenn Sie diesen Computer mit Dritten teilen,

[ Standardeinstellung ]

[Ubernehmen] [ oK ] [ Abbrechen ]

Informationsanbieter wechseln, wenn Titel nicht gefunden werden

Es liegt nicht am Picker, wenn per ISBN- oder Textsuche keine Titelangaben gefunden wer-
den, sondern fast immer an der Datenbank, in der Sie den Picker suchen lassen. Der Picker
kann nur finden, was diese Datenbank enthalt. Wechseln Sie notfalls den Informationsan-
bieter (= Tipp 8) und schicken Sie den Picker erneut auf die Suche - am besten in einer gro-
Ben Verbund-Datenbank oder Nationalbibliothek. Aber auch da wird er z. B. brandneue Titel
nicht finden, die in den Katalog noch nicht aufgenommen worden sind.

Citavi Picker zur Literatursuche im Web verwenden

Wenn Sie im Internet ein Literaturverzeichnis finden, das Sie auswerten méchten, kdnnen
Sie den Picker nutzen, um einzelne Titel daraus in Ihr Citavi-Projekt zu ibernehmen. Mar-
kieren Sie dazu den Autorennamen oder mdoglichst aussagekraftige Teile des Buchtitels
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(z. B. ist »Systemisches Wissensmanagement« aussagekréftiger als »Wissensmanage-
ment«).

Wahlen Sie im Picker-Menl den Befehl ...zur Literatursuche im Web. Im Untermen( haben
Sie dann die Wahl zwischen »Scientific Search Engines« wie CiteSeer, Scirus, Google Scholar
u. a. Diese speziellen Suchmaschinen sind flir die wissenschaftliche Literatursuche im Inter-
net besser geeignet als die »klassischen« (Google, Live, Yahoo etc.).

Sie kénnen Ihre Suchanfrage auch an Google Books senden; diese Suchmaschine bezieht
belletristische Literatur ein, unterstitzt jedoch nicht den Import der bibliographischen Da-
ten. Auch bei speziellen Fachdatenbanken oder Internetportalen kénnen Sie Ihre Markierung
als Suchbegriff verwenden. Eine Liste der Quellen, die dafir zu Verfligung stehen, finden Sie
—+ hier. Aus dieser Liste kénnen Sie alle Quellen auswahlen, die in Ihr Picker-Menil ibernom-
men werden sollen, damit Sie sie flir Ihre Recherchen zur Hand haben.

So importieren Sie Daten aus CiteSeer:

[

. Fuhren Sie Ihre Suche in -+ CiteSeer durch.

. Klicken Sie auf den Hyperlink des gewiinschten Titels.

3. Markieren Sie den BibTeX-Eintrag, z. B.: @misc{ aouadi-supervised, author = "S. Aouadi
and M. Berar and B. Romaniuk and M. Desvignes", title = "Supervised And Unsupervised
Statistical Models For Cephalometry", url="citeseer.ist.psu.edu
/aouadiO4supervised.htm!" } und kopieren Sie die Daten in die Zwischenablage.

4. In Ihrem Citavi-Projekt wahlen Sie aus dem MenU Datei > Importieren die Option

Aus einer Textdatei (RIS-, BibTeX-formatiert o. a.).

. Beim nachsten Schritt wahlen Sie als Format BibTeX ...

...und danach die Option Textdaten in der Zwischenablage verwenden.

. Priifen und korrigieren Sie evtl. die Zeichencodierung (Umlaute korrekt dargestellt?),

bevor Sie...

8. ...die Daten per Klick In das Projekt ibernehmen.

N

So importieren Sie Daten aus Scirus:

1. Fldhren Sie Ihre Suche in = Scirus durch.

2. Markieren Sie durch Klick auf die jeweilige Checkbox alle Titel, die Sie in Citavi im-
portieren mdchten.

3. Klicken Sie auf den Link Export checked results oben auf der Scirus-Webseite.

4. Wahlen Sie, ob Sie Citations only oder Citations, abstracts and keywords exportieren

mochten. Wahlen Sie als File Format die Option RIS format und unter Save or Display die
Option Save file to disk or open Reference Software und klicken Sie auf Export.

5. Ein Fenster erscheint, das Ihnen die Option bietet, die heruntergeladene Datei (typischer
Dateiname Scirus1161082925088000.ris) mit Citavi Programm (Standard) zu 6ffnen.
Klicken Sie auf OK.

6. Citavi wird gestartet, falls es nicht bereits lauft, und zeigt Ihnen eine Liste Ihrer Projekte.
Wahlen Sie das Projekt, das die recherchierten Titel aufnehmen soll.

7. Der Import startet und Sie werden aufgefordert, das Importformat zu wahlen. Wahlen
Sie RIS Format. (Falls dieses noch nicht angezeigt wird, klicken Sie auf Diese Liste an-
passen... und fugen Sie das RIS-Importformat hinzu.)

8. Priifen und korrigieren Sie evtl. die Zeichencodierung (Umlaute korrekt dargestellt?),
bevor Sie...

9. ...die Daten per Klick In das Projekt ibernehmen.

“
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Datenimport aus Google Scholar

Bevor Sie Rechercheergebnisse aus Google Scholar in Citavi ibernehmen kénnen, missen
Sie Google Scholar entsprechend konfigurieren:

e Klicken Sie auf der Webseite http://scholar.google.com auf den Link Scholar Preferences.

e Wahlen Sie in der Rubrik Bibliography Manager die Option Show links to import citations
into EndNote.

e Klicken Sie auf Save Preferences.

Nachdem Sie diese Einstellung vorgenommen haben, kdnnen Sie kilinftig die gefundenen
Treffer aus Google Scholar wie folgt Gibernehmen:

1. Fuhren Sie Ihre Suche in =+ Google Scholar durch.

2. In der Ergebnisliste erscheint unter jedem Treffer ein Hyperlink namens Import into
Citavi. Klicken Sie auf den Link des Titels, den Sie importieren méchten.

3. Citavi wird gestartet, falls es nicht bereits lauft, und zeigt Ihnen eine Liste Ihrer Projekte.
Wahlen Sie das Projekt, das den recherchierten Titel aufnehmen soll.

4. Der Import startet und Sie werden aufgefordert, das Importformat zu wahlen. Wahlen
Sie EndNote Tagged Import Format. (Falls dieses noch nicht angezeigt wird, klicken Sie
auf Diese Liste anpassen... und figen Sie das EndNote-Importformat hinzu.)

5. Prifen und korrigieren Sie evtl. die Zeichencodierung (Umlaute korrekt dargestellt?),
bevor Sie...

6. ...die Daten per Klick In das Projekt ubernehmen.

Die verschiedenen Picker-Meniis nutzen

Wenn Sie im Browser die rechte Maustaste drlicken, 6ffnet sich ein Kontextmendi. Darin fin-
den Sie die Zeile Citavi Picker. Klicken Sie auf diese Zeile — und ein »schwebendes« Picker-
Men( erscheint. Es gibt drei verschiedene Menlis, je nachdem, ob Sie gerade einen Text,
eine Grafik oder nichts markiert haben.

Sie kénnen die Picker-MenUs auch durch Klick auf das Citavi-Icon P_,.I in der Symbolleiste
des Internet Explorer 6ffnen.

Bitte beachten: Grafiken lassen sich lber das Symbolleisten-Men( nicht
speichern; das geht nur Uber das Kontextmend.

Den Picker updaten

Sie updaten den Picker Uber die Menlzeile Auf Aktualisierungen prifen, die sich unten in
jedem Picker-Men findet.

Die Grenzen der Technik - ein notwendiger Hinweis

Vielleicht haben Sie sich schon einmal geargert: da gibt es einen interessanten Buchtitel
auf einer Webseite — und der Picker kann die bibliographischen Angaben dazu nicht finden.
Wenn man etwas Uber die »Suchtechnik« des Picker wei3, drgert man sich aber nicht mehr
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(= Tipp 9). Der Picker kann schlieBlich nichts finden, was es nicht gibt, also keine Titelanga-
ben in einer Datenbank, die diese Angaben nicht enthalt. Es gibt aber noch mehr, was der
Picker nicht »kann«.

Sie werden gelegentlich feststellen, dass auf einer Webseite zwar der Name des Autors, ein
Titel und das Datum der letzten Aktualisierung vermerkt sind, dass aber diese Informationen
vom Picker nicht iUbernommen werden. Das liegt daran, dass der Picker den Text der Seite
nicht — wie Sie - »lesen« und »verstehen« kann. Der Picker kann nicht erkennen, dass die
Zeichenkette »von Maria Miller« am Anfang oder Ende eines Textes den Namen der Autorin
wiedergibt.

Citavi »versteht« nur die Meta-Daten im Quelltext der Webseite und sucht dort nach bib-
liographischen Angaben (die nach verschiedenen Standards, u. a. dem Dublin Core-Standard
erfasst worden sind). Aus dem Quelltext generiert der Browser die »Oberflache« der Web-
seite. Den Quelltext selber bekommen Sie nur zu Gesicht, wenn Sie im Menil Ansicht des
Internet Explorers auf die Menlizeile Quelltext oder im Kontextmenl auf den Befehl Quell-
text anzeigen klicken. Findet Citavi Picker dort einen Eintrag wie <META NAME="author"
CONTENT="Maria Muller">, Gbertragt er den Namen Maria Miller in das Autor-Feld eines
neuen Internetdokuments, wobei er manchmal ohne eigenes Verschulden (!) Vor- und
Nachnamen vertauscht.

Schuld haben die Autoren der Webseite. Viele von ihnen tragen die Meta-Informationen
nicht so gewissenhaft ein, wie es aus dokumentarischer Sicht wiinschenswert ware. In sol-
chen Fallen missen Sie die gewlinschten Daten von Hand in Citavi korrigieren oder ergan-
zen.
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